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Prezado (a) Pés-graduando (a)

E com grande satisfacdo que o (a) recebemos como estudante do
nosso Programa de Po6s-Graduacdo das Faculdades Integradas Urubupunga
(FIV), integrando a histéria que estamos construindo ha mais de 40 anos.

Vocé, que escolheu dar continuidade aos estudos com o objetivo de
aprimorar as suas competéncias pessoais e profissionais, esteja certo de que
essa também é uma de nossas metas e que estaremos trabalhando para
enriquecer, ainda mais, o seu curriculo.

Aproveite cada momento de estudo e atividades que seréo
desenvolvidas durante o curso. Aproveite o convivio e troca de experiéncias
com profissionais do mercado que o auxiliardo, por meio, de procedimentos
tedricos e praticos no desenvolvimento de sua empregabilidade.

A Equipe das FIU esta a sua disposi¢do para esclarecer duvidas e
ouvir sugestbes que irdo contribuir com o engrandecimento da nossa
instituicdo e da sua vida profissional.

Muito Obrigado por escolher a nossa Instituicdo, que tem como
missdo formar cidaddos e profissionais criticos e reflexivos capazes de

atuarem como agentes transformadores da sociedade.
Bons estudos!

Candido Pinheiro Dias Neto

Diretor Geral

www.fiu.com.br

Prezado (a) Pés-graduando (a)

Seja bem-vindo (a)! Desejamos que vocé aproveite a0 maximo o seu
curso de poés-graduacdo e que ele Ihe proporcione 6timas experiéncias e
oportunidades académicas e profissionais.

Este € um manual foi desenvolvido pelas FIU para auxilia-lo nas
seguintes orientagdes:

1. Matricula
2. Atividades e rotinas da p6s-graduacédo FIU.

Sendo assim, solicitamos que o leia com aten¢éo e caso ainda tenha
davidas ou sugestBes entre em contato com a Coordenadoria da PG4s-
graduacéo:

e E-mail: posgraduacao@fiu.com.br
Obs.: Para maior agilidade nos processos, solicitamos que sempre
encaminhe a sua mensagem com cOpia para o e-mail
secretaria@fiu.com.br

o Telefone: (18) 3704-4242 — Ramal 204

e Horério de Atendimento — Coordenadoria da Pés-Graduacéo:

segunda-feira a sexta-feira (14h as 17h); sdbados (8h as 12h)

Roberto Pereira da Silva Renata de Sampaio Valadao

Coordenador da Pos-Graduagéo Assistente de Coordenacédo

(18) 3704 4242
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1. POS-GRADUACAO NAS FIU

As Faculdades Integradas Urubupunga (FIU) no
desempenho de sua missdo: formar cidadaos e profissionais
criticos e reflexivos capazes de atuarem como agentes
transformadores da sociedade, e pautada na Resolucdo CNE n.
01 de 06 de abril de 2018, oferece os cursos de Especializacao
(Pés-Graduacgdo - Lato Sensu) a todos os profissionais que
atuam na cidade de Pereira Barreto e regido, dando uma
oportunidade de se especializarem, aprofundando seus estudos
e conhecimentos.

Os cursos Especializacdo (P6s-Graduacéo - Lato Sensu)
oferecidos pelas FIU nas Areas da Educacdo, Engenharia,
Gestdo e Saude, “...] compreendem programas de
especializacdo [...] com duracdo minima de 360 horas, ao final
do curso o aluno obtera certificado e ndo diploma” e “...] séo
abertos a candidatos diplomados em cursos superiores e que
atendam as exigéncias das instituicdes de ensino — Art. 44, lll,
Lei n°® 9.394/1996.” (MEC, 2020)
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2. PROCEDIMENTOS PARA MATRICULA: ALUNOS
NOVOS
A matricula inicial do aluno no Programa de Pds-graduacao
das FIU deve ser realizada diretamente na Secretaria das FIU
dentro do periodo estipulado pela Coordenadoria da Pés-

graduacéo e divulgada no site: www.fiu.com.br

O aluno deveréa apresentar os seguintes Documentos para
formalizacdo da matricula:

a. Formulario de Matricula Inicial e Contrato, fornecidos
pela Secretaria das FIU, assinada pelo (a) candidato (a).

b. Cépia do RG, CPF, Comprovante de Residéncia (atual),
Certiddo de Nascimento ou Casamento.

c. Copia do Diploma de Conclusédo do Curso de Graduacéo
ou Licenciatura; Historico de Graduacéo ou Licenciatura.

d. Foto % recente

Atencéo:

* A ndo apresentacdo dos documentos citados acarretara no
impedimento para a formalizagdo da matricula e
consequentemente na liberacdo de atestados, declaracbes e
certificado de concluséo.

www.fiu.com.br

ApOs os procedimentos junto a Secretaria das FIU, o aluno
sera direcionado para a Tesouraria que finalizara os processos
relativos ao pagamento do curso.

E-mail da Secretaria para contato: secretaria@fiu.com.br

E-mail do Financeiro para contato: financeiro@fiu.com.br

Horério de Atendimento:

e Segunda-feira a sexta-feira: 8h as 12h; 14h as 17h;
19h as 22h

e Sabado: 8h as 12h

Atencéo:
* Figue atento aos horarios especiais de Atendimento nos
periodos de Feriados Municipais, Estaduais e/ou Federais.

2.10BRIGACOES DO ALUNO
- Ler o Manual do Pés-Graduando FIU para ter
conhecimento dos procedimentos do Programa de Pés-
graduacéao das FIU.
- Acessar o Cronograma do Curso do Pds-Graduacédo para
confirmar datas e horarios das aulas.

Atencao:
* O Cronograma sera disponibilizado: de forma impressa e
entregue no inicio do curso para o aluno; e de forma virtual: via

(18) 3704 4242
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e-mail ou via grupo Whatsapp, que sera criado pela
Coordenadoria da P6s-graduacéo.
* O aluno também podera solicitar por meio do e-mail:
posgraduacao@fiu.com.br ou diretamente na Coordenadoria da
PoOs-graduacéo — Sala 24.

- Ap6s a formalizagdo da matricula na Secretaria das FIU,
o aluno devera cursar as Disciplinas do Programa de Pés-
graduacéao descritas no Cronograma do Curso.

- Assinar legivelmente a lista de presenca onde consta o
seu respectivo nome.

- Cumprir com as datas de entrega das atividades extras
solicitadas pelos professores do curso.

- Participar das atividades préticas desenvolvidas dentro e
fora da sala de aula.

- Participar do SIMPOSFIU com a apresentagdo na
Modalidade Oral ou Banner do Artigo que corresponde ao
Trabalho de Conclusdo de Curso, para que faca o fechamento
das atividades do curso de pés-graduacao das FIU.

Atencao:

* A participacdo no SIMPOSFIU é requisito obrigatério para a
conclusao do curso. Informacdes sobre o SIMPOSFIU no item 6
deste manual.

www.fiu.com.br

- Em caso de auséncia, o aluno devera entrar em contato
com a Coordenadoria da Poés-graduacdo via e-mail:

posgraduacao@fiu.com.br e solicitar atividades referente a

disciplina do dia para fechamento do modulo.

Atencao:
* Prazo para solicitacao de atividades: até 15 (quinze) dias ap6s
a data da auséncia.

- Manter os dados cadastrais atualizados junto a Secretaria
(ex.: endereco, telefone, e-mail, etc.).
- Informar formalmente a Secretaria via e-mail:

secretaria@fiu.com.br sobre quaisquer afastamentos que

superem 30 dias, inviabilizando a participacdo nas aulas e
consequentemente a conclusao do curso.

Atencao:

* Procedimento importante para inclusive suspender as
cobrancas de mensalidade caso o aluno desista do curso por
mMotivos pessoais ou profissionais.

- Manter o pagamento das mensalidades em dia, evitando
com isso a perda de descontos concedidos pela instituicao,

assim como a cobranca de juros/multas.

(18) 3704 4242
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- Solicitar formalmente atestados e declaracdes via e-

mail: secretaria@fiu.com.br com copia para

posgraduacao@fiu.com.br

Atencéo:
* O prazo para liberacdo de atestados e declaracdes € de até 15
(quinze) dias Uteis apds o recebimento do pedido.

- Apresentar os relatérios de Estagio nas datas definidas
pelo (a) professor (a) responsavel pela atividade.

Atencéo:

* O Estagio é requisito obrigatorio para os seguintes Cursos de
Pés-graduacdo das FIU: Educacdo Especial — Deficiéncia
Intelectual; Educacéo Especial — Deficiéncia Auditiva; Educacéo
Especial.

* Transtorno Espectro Autista; Psicopedagogia Clinica; Docéncia
no Ensino Técnico e Superior: apenas para 0s alunos que
atuardo na area da Saude;

* O Estagio sera supervisionado pelo (a) professor (a) indicado
pela Coordenadoria da Pés-graduacao das FIU.

- Desenvolver o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
seguindo o Cronograma definido pelo (a) professor (a)
Orientador Metodologico responsavel pela disciplina de
Metodologia de Trabalho Cientifico e Orientacdo do Trabalho de

Conclusao de Curso.

www.fiu.com.br

Atencéo:

* O aluno devera procurar o (a) professor (a) Orientador
Metodolégico nas datas estabelecidas no Cronograma para
sessoOes de orientacdo individual,

* O TCC devera ser finalizado na data estabelecida pela
Coordenadoria da Pés-graduacdo, juntamente com o (a)
professor (a) Orientador Metodologico e submetido para
Avaliacdo no Simpésio de Pés-graduacdo das FIU
(SIMPOSFIU). Obs.: Informacdes sobre o SIMPOSFIU no item 6
deste manual.

* O aluno deverd apresentar o TCC na modalidade Oral ou
Banner. A modalidade de apresentacdo sera definida pela
Comissdo do SIMPOSFIU. Obs.: Informacdes sobre o
SIMPOSFIU no item 6 deste manual.

* A data para apresentacdo do TCC no SIMPOSFIU consta no
Cronograma do Curso de Pés-graduacdo. Obs.: Informacfes
sobre o SIMPOSFIU no item 6 deste manual.

* O aluno que ndo apresentar o TCC na data estabelecida pela
Coordenadoria da Pdés-graduacdo das FIU néo terd acesso ao
certificado de conclus&o do curso, devera ler atentamente o item
7 deste Manual e procurar a Secretaria para verificar demais
procedimentos.

3. CARTEIRINHAS
O aluno matriculado no Curso de Pds-graduacédo das FIU
até o més de marcgo do respectivo ano, recebera a Carteirinha
Estudantil.

(18) 3704 4242
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Atencao:

* Alunos matriculados apdés o més de margo, ndo terdo acesso a
Carteirinha Estudantil que é elaborada em parceria com as
Instituicbes Financeiras que séo parceiras das FIU.

* A validade da Carteirinha Estudantil € de 12 (doze) meses.

* As FIU ndo se responsabilizam pelo aceite ou ndo da
Carteirinha Estudantii em Estabelecimentos Publicos ou
Privados.

4. ENDERECO PARA CONTATO
e Correspondéncia:
Faculdades Integradas Urubupungéa
Coordenadoria da Pos-Graduacao
Av. Cel. Jonas Alves de Mello, 1660, Centro
CEP: 15.370-000 Pereira Barreto/SP

e E-mail

- Secretaria: secretaria@fiu.com.br

- Tesouraria: tesouraria@fiu.com.br

- Coordenadoria POs-graduacao: posgraduacao@fiu.com.br

- Biblioteca Lima Barreto: biblioteca@fiu.com.br

e Site: www.fiu.com.br

www.fiu.com.br

5. ORIENTAGCAO TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSO (TCC)

Nos Cursos de Pés-graduacdo das FIU o Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC), modalidade Artigo, € requisito
basico e obrigatério para a conclusdao do curso, além do
cumprimento das demais atividades direcionadas pelos
professores durante as aulas.

O aluno matriculado nos Cursos de Pés-graduacdo das
FIU devera:

* individualmente ou em grupo de até quatro alunos, desenvolver
o0 TCC seguindo as orientacfes do (a) professor (a) responsavel
pela Disciplina de Metodologia de Trabalho Cientifico e
Orientacdo do Trabalho de Conclusédo de Curso, que também é
o Orientador Metodol6gico da pesquisa.

* cumprir com 0s prazos estabelecidos pelo (a) professor (a)
responsavel pela Disciplina de Metodologia de Trabalho
Cientifico e Orientacdo do Trabalho de Concluséao de Curso.

* marcar data e horario das sessdes de Orientacdo Individual
com o (a) professor (a) responsavel pela Disciplina de

Metodologia de Trabalho Cientifico e Orientacdo do Trabalho de

(18) 3704 4242
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Concluséo de Curso. Obs.: as datas das Orientagdes Individuais
estdo pré-estabelecidas no Cronograma do Curso.
* Enviar o TCC apo6s a sua finalizacdo de validacdo do (a)
professor (a) responsavel pela Disciplina de Metodologia de
Trabalho Cientifico e Orientacdo do Trabalho de Concluséo de
Curso, para a Avaliagdo no SIMPOSFIU, no prazo estabelecido
pela Coordenadoria da Pés-graduacéo.
* O aluno é responsavel por todas as etapas de elaboracéo e
producdo do seu TCC, inclusive com as gquestdes relativas a
plagio. Obs.: Plagio é “[...] Crime de Violacdo aos Direitos
Autorais no Art. 184 — Codigo Penal, que diz: Art. 184. Violar
direitos de autor e os que Ihe sédo conexos: Pena — detencéo, de
3 (trés) meses a 1 (um) ano, ou multa.” (PORTAL EDUCACAO,
2020)

5.1 ESTRUTURA PARA ELABORAQAO DO TCC -
MODALIDADE ARTIGO
Os artigos originais e de pesquisa sdo contribuicbes

destinadas a divulgar resultados de pesquisa original ou inédita,

www.fiu.com.br

que possam ser replicados ou generalizados, contendo entre
5.000 a 10.000 palavras.

O artigo deve respeitar a seguinte sequéncia:
- Titulo
- Titulo Traduzido para o Inglés
- Nome dos Autores: maximo quatro autores e um professor
configurado como coautor; apresentar em nota de rodapé um
minicurriculo dos autores (formacdo, area de atuacao
profissional, e-mail)
- Resumo: deve conter apresentacdo clara e concisa do tema
pesquisado; objetivos; metodologia utilizada; e resultados
obtidos. Obs.: resumo entre 150 e 200 palavras; espacamento
entre linhas simples.
- Palavras-chave: trés palavras-chave.
- Abstract: traducdo do resumo na lingua inglesa.
- Keywords: traducédo das palavras-chave na lingua inglesa.
- Introducéo: deve conter tema pesquisado e delimitacao;
problematizacéo; objetivos; justificativa; e metodologia.
- Referencial Tedrico: deve conter titulo proprio e as subdivisbes

necessarias. No referencial teérico devera ser apresentado a

(18) 3704 4242

Avenida: Jonas Alves de Mello 1660 — CEP: 15370-000 - Pereira Barreto/SP



B
N O i @ %
‘, pos-graduacdo de qualidade
~7
discussdo tedrica sobre cada tépico desenvolvido. Utilizar as
Normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
de Citacoes.
- Resultados: apresentar os resultados caso o artigo seja de
cunho aplicado.
- Consideragdes Finais: deve conter breves consideragdes sobre
a discusséao ocorrida ao longo do texto.
- Referéncias: todos os autores citados no texto deverdo constar
neste item e em ordem alfabética. Utilizar as Normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) de
Referéncias.
- Quantidade de péaginas: Minima: 08 (oito) - Maxima: 12 (doze);

Tamanho fonte: 12; Espacamento entre linhas: 1,5.

6. SIMPOSFIU
O Simposio de Pés-Graduacgédo das FIU (SIMPOSFIU) é
um evento de carater cientifico, tecnolégico e cultural que tem
como objetivo aprimorar a qualificacdo e conhecimento dos

graduandos e pos-graduandos das FIU, de outras instituicbes de

www.fiu.com.br

ensino, e demais profissionais para integracao, discussdo e
compartilhamento de informagdes cientificas relevantes.

O SIMPOSFIU acontece no més de dezembro, onde os
alunos matriculados nos Cursos de Poés-graduacdo deverdo
participar para finalizar as atividades do curso com a
apresentacdo na Modalidade Oral ou Banner do TCC: Artigo.
Por ter carater cientifico, as apresentacdes de Artigos se
estendem para os alunos dos Cursos de Graduacdo das FIU e
publico externo, sendo que 0s mesmos deverdo seguir as
orientacbes de Inscricdo, Estruturacdo, Submissdo e
Apresentacdo dos artigos que séo direcionadas pela Comisséo

Organizadora do SIMPOSFIU.

6.1 Periodo e Local para Inscricéo

As inscricdes para a participacdo no SIMPOSFIU serdo
realizadas diretamente no site: www.fiu.com.br ou na Secretaria
das FIU - AV. Jonas Alves de Mello 1660 - Pereira Barreto/SP,

no periodo definido pela Coordenadoria da Pds-graduacao das

FIU. Obs.: Fique atento para as datas que serdo divulgadas no

site: www.fiu.com.br.

(18) 3704 4242
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6.2 Procedimentos para Inscrigcdo/Informagdes Gerais

O (s) autor (es) responsavel (is) pela elaboracdo e
apresentacao dos trabalhos devera (do) estar obrigatoriamente
inscrito (S) no evento.

Os participantes deverdo assinar lista que sera liberada
pela Comissdo Organizadora, confirmando a presenga no
evento.

O certificado de participagdo no evento sera

disponibilizado no site: www.fiu.com.br apdés 15 dias uteis da

finalizagao do evento.

Os certificados de apresentacdo oral ou banner, serdo
entregues somente no dia do evento para o (S) autor (es) que
fizeram as apresentacdes no evento, seguindo o cronograma

direcionado pela Comisséo Organizadora do SIMPOSFIU.

6.3 Procedimentos para Submisséo dos Trabalhos

O (s) trabalho (s) completo (s) deverao ser enviados para
avaliacdo como arquivo do Word.

Data maxima para envio do trabalho para avaliacédo: sera
definida pela Comissdo Organizadora do SIMPOSFIU. Obs.:

www.fiu.com.br

Fique atento para as datas que serdo divulgadas no site:

www.fiu.com.br

E-mail para envio dos artigos: simposfiu@gmail.com

Os trabalhos serdo avaliados por uma Comissao
Cientifica — Sistema Blend in Review. Os trabalhos reprovados
nao serdo apresentados.

Divulgacdo dos trabalhos aprovados: data sera definida
pela Comissdo Organizadora do SIMPOSFIU. Obs.: Fique
atento para as datas que serdo divulgadas no site:

www.fiu.com.br

Local de divulgacdo dos trabalhos aprovados: Site

www.fiu.com.br e Secretaria das FIU.

6.4 Modalidade de Apresentacdo e InformacOes sobre
Apresentacdo dos Trabalhos

6.4.1 Comunicacéao Oral — Presencial
Os trabalhos cientificos classificados com notas de 8,0 a
10,0 pontos, serdao direcionados para apresentacao oral; O (s)

autor (es) fard (do) a apresentagcdo no dia do evento, conforme

(18) 3704 4242
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cronograma que sera direcionado pela Comissdo Organizadora,
Tempo de duracdo da apresentagcdo: 15 minutos (maximo); 5
minutos para arguicao.

Os trabalhos classificados com notas de 8,0 a 10,0 pontos
poderao ter seus Resumos publicados integralmente na edicao
especial da Revista FuturaMente. Obs.: para publicacédo o (s)
autor (es) deverd (do) enviar o artigo com as correcdes

direcionadas pela Comissao Cientifica no prazo estabelecido.

6.4.2 Apresentacao de Pdster - Banner

Os trabalhos cientificos classificados com notas de 6,0 a
7,9 serdo direcionados para apresentacdo em Poster.

O (s) autor (es) devera (&d0) seguir a estrutura do Péster
indicado pela Comissédo Organizadora. No dia do evento o (S)
autor (es) devera (ao) fixar seu Péster em local determinado
pela Comissdo Organizadora e apresentar as informacbes
indicadas no Pdster para a Comissao Organizadora e demais
participantes.

Os trabalhos classificados com notas abaixo de 5,9 serao

devolvidos para os respectivos autores para adequacoes e nova

www.fiu.com.br

avaliagdo. Apd6s a nova avaliagdo a Comissdo Organizadora
indicara data de apresentacao do trabalho.

Trabalhos plagiados serdo desclassificados e isso
implicara na conclusdo do curso de pés-graduacdo. O (s) autor
(es) deverd (&0) seguir procedimentos direcionados pela
Coordenadoria da P6s-graduacéo, que analisara o caso.

7. AVALIACAO TCC: FORA PRAZO

Os alunos que ndo cumprirem com 0S prazos para a
Conclusédo e Apresentacdo do TCC - Modalidade Artigo,
estabelecidos pela Coordenadoria da Pds-graduacao das FIU,
ficardo com seus certificados retidos e ndo poderdo solicitar
atestados ou declara¢@es indicando a conclusao do curso.

Desse modo o aluno devera seguir as orientacbes
destacadas abaixo para Avaliacdo e Apresentacdo do Artigo
Fora do Prazo:

- Estar com as mensalidades do Curso devidamente

quitadas.

(18) 3704 4242
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- Entrar em contato com Setor Financeiro das FIU para
pagamento da Taxa de Avaliacdo Fora do Periodo
(TAFP).
- Valor da TAFP corresponde ao valor da mensalidade
vigente no ano correspondente.
- Depositar o valor na conta corrente das FIU e enviar no

e-mail: financeiro@fiu.com.br o comprovante de depdsito.

Obs.: O numero da conta corrente sera informado pelo
Setor Financeiro.

- Enviar no e-mail: posgraduacao@fiu.com.br o Artigo

com a Formatacdo definida pela Coordenadoria da Pés-
graduacdo (item 5) juntamente com o Comprovante de
pagamento da TAFP.

- O aluno néo terd acesso ao professor Orientador
Metodolégico das FIU, por ndo ter cumprido com o
Cronograma de datas estabelecido durante o curso.

- ApGs recebimento, o Artigo sera direcionado a um
Parecerista que tera de 30 a 60 dias para avaliar e validar
a nota final do artigo.

www.fiu.com.br

- A apresentacdo do Artigo na Modalidade Oral ou
Banner, assim como o dia e horario para a apresentacao,
serdo definidos pela Coordenadoria da Pds-graduacéao.

- A nota final serd encaminhada para a Secretaria das FIU
que tera de 30 a 40 dias para liberar o Certificado.

- Para ter acesso ao certificado de concluséo de curso o

aluno devera estar com as mensalidades quitadas.

8. CUMPRIMENTO DE ATIVIDADES: FORA PRAZO

As atividades direcionadas pelos professores durante as
aulas e os relatérios de Estagio, para 0s cursos que tem
obrigatoriedade, deverdo ser realizadas e entregues nas datas
estabelecidas e durante o ano vigente do curso. O aluno, em
caso de auséncia na aula, devera no prazo de 15 dias solicitar
para a Coordenadoria da Pdés-graduacdo, as atividades para
modulo da E-mail:

conclusao do disciplina.

posgraduacao@fiu.com.br

Apo6s o fechamento das atividades do curso de POs-
graduacdo no ano vigente, o aluno apos pagar a Taxa de

Avaliacdo Fora do Periodo (TAFP) (item 7), devera entrar em

(18) 3704 4242
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contato com a Coordenadoria da Pos-graduacdo para
orientacdes sobre o cumprimento das atividades pendentes. E-

mail: posgraduacao@fiu.com.br

9. DESISTENCIA DO CURSO DE POS-GRADUACAO

O aluno que por questbes pessoais ou profissionais
desistir do Curso de Pds-graduacdo, devera imediatamente
comunicar formalmente a Secretaria das FIU, para que o termo
de desisténcia seja fornecido e assinado. Esse procedimento &
de extrema importancia, pois evitard emisséo das duplicatas ref.
as mensalidades e cobrancas de juros/multas, e a propria
inclusédo do aluno no Cadastro de Inadimplentes.

O aluno deverd estar ciente das questdes contratuais com
relacdo a desisténcia do curso, que constam no Contrato de
Formalizacdo da Matricula. A comunicacdo de desisténcia

devera ser feita pelo e-mail: secretaria@fiu.com.br e o aluno

devera comparecer pessoalmente na Secretaria para
formalizacdo do processo.
O Termo de Desisténcia devera ser assinado somente

pelo aluno ou por Terceiro, desde que este tenha autorizagao

www.fiu.com.br

por meio de Procuragdo devidamente assinada e reconhecida
firma da assinatura.

Os valores relativos ao periodo cursado pelo aluno seréo
devidamente cobrados. Em caso de mensalidades em atraso

serdo computados juros e multas relativos ao periodo.

10.SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
O aluno da Pés-graduacédo das FIU podera requerer via e-

mail: secretaria@fiu.com.br com copia para

posgraduacao@fiu.com.br, os documentos ref. ao curso como:

Atestado de Matricula, Declaracdo para Certificacdo de que esta
Cursando a Poés-graduacdo e Declaracdo de Conclusdo de
Curso informando que o aluno concluiu o curso e que O
certificado esta em fase de emisséo.

Os documentos serdo liberados pela Secretaria em até 15
(quinze) dias uteis do recebimento do pedido. Obs.: O aluno
devera estar ciente das datas/horarios de funcionamento da
Secretaria das FIU, em especial nos Feriados e Final de Ano; O
aluno devera retirar o documento pessoalmente na Secretaria
das FIU.

(18) 3704 4242
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O aluno tera direito a primeira via do documento
gratuitamente. Para emissdo de Segunda Via o aluno devera
para a Taxa de Segunda Via (TSV) diretamente no Setor
Financeiro das FIU. Obs.: O valor da Taxa de Segunda Via

devera ser consultado no Setor Financeiro.

11. LIBERACAO DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO

CURSO

Para ter acesso ao Certificado de Conclusdo do Curso de
Pds-graduacédo das FIU, o aluno devera:

- ter acima de 75% de presenca nos médulos. Obs.: O
aluno devera assinar a lista de presenca fornecida pelo
professor durante a aula.

- ter cumprido com todas as atividades relativas ao curso:
atividades classe; estagio; TCC (elaboracdo) e apresentacdo do
TCC no SIMPOSFIU.

- estar com as mensalidades quitadas.

O Certificado de Conclusdo de Curso sera liberado apés
30 (trinta) dias uteis do fechamento das atividades do curso,

www.fiu.com.br

desde que o aluno tenha cumprido todos os prazos
estabelecidos.

Caso seja necessario o aluno podera solicitar uma
Declaracédo de Conclusédo de Curso (item 10.), desde que tenha
cumprido todas as atividades e prazos estabelecidos. O prazo
para liberacdo do referido documento sera de 15 (quinze) dias
apos o recebimento do pedido.

Atencéo:
* Informacdes sobre solicitacdo de documentos no item 10 deste
manual.

O aluno tera direito gratuitamente a Primeira Via do
Certificado de Conclusdo de Curso, que devera ser retirado
pessoalmente na Secretaria das FIU.

Atencao:

* A entrega do Certificado para Terceiros acontecera por meio
de Procuracdo devidamente assinada pelo aluno e reconhecida
firma.

* Para requerer a Segunda Via do Certificado de Conclusé&o do
Curso o aluno devera devera pagar a Taxa de Segunda Via
(TSV) diretamente no Setor Financeiro das FIU. Obs.: O valor da
Taxa de Segunda Via devera ser consultado no Setor
Financeiro.

(18) 3704 4242
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12.BOLSAS E AUXILIOS FINANCEIROS

Os alunos terdo direito a Bolsas e ou Auxilios Financeiros
(descontos) firmados no ato da matricula, desde que as
mensalidades sejam pagas em dia, ou seja, na data acordada
com o Setor Financeiro.

Os descontos praticados nos Cursos de Poés-graduacao
das FIU ndo sdo cumulativos. Sempre prevalecerda o maior
desconto concedido, seja os descontos das Campanhas
Promocionais ou Acordos firmados com as empresas parceiras
das FIU.

Atencao:
* Consulte se a sua empresa é parceira das FIU. Em caso

negativo procure a Direcdo Geral das FIU para formalizacdo de

parceria.
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